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Gtéwny Urzad Miar

W 1919 roku, po latach zaborow, powstal Glowny Urzad Miar, jako jedna z pierwszych instytu-
cji panstwowych w wolnej Polsce. Cho¢ na przestrzeni lat nastepowaly zmiany organizacyjne, to
zawsze, tak jaki dzi$, stuzba miar dzialala, jako administracja panstwowa, na terenie calego kraju.

Administracja miar jest powolana do zapewnienia jednolito$ci miar i wymaganej doktadnosci
pomiardw wielkosci fizycznych w Polsce oraz powiazania krajowego systemu miar z systemem
miedzynarodowym. W laboratoriach GUM prowadzone sa prace o charakterze badawczo-roz-
wojowym, niezbedne do budowy i modernizacji wzorcéw jednostek miar oraz wytwarzania
certyfikowanych materialéw odniesienia.

Dla nalezytego funkcjonowania krajowej instytucji metrologicznej i prawidlowej realizacji
zadan metrologicznych wymagana jest nie tylko techniczna infrastruktura pomiarowa, lecz takze
system rozwigzan prawnych i organizacyjnych.

Administracje miar w Polsce tworzy Glowny Urzad Miar, pelnigcy funkcje Krajowej Instytucji
Metrologicznej, 10 okregowych urzedéw miar (majacych siedziby w: Bialymstoku, Bydgoszczy,
Gdansku, Lodzi, Katowicach, Krakowie, Poznaniu, Szczecinie, Warszawie i Wroclawiu) oraz 50
urzedéw zamiejscowych.

W zakresie kompetencji Gléwnego Urzedu Miar znajduja sie zagadnienia zwigzane z metrologia
naukowa, prawna i stosowana. Istnieje Scista wspolpraca w tych trzech dziedzinach, co ulatwia
koordynacje wykonywania zadan powierzonych administracji miar.

Do najwazniejszych zadan Gléwnego Urzedu Miar naleza:

« budowa, utrzymywanie oraz modernizacja panstwowych wzorcoéw jednostek miar i ukladow
pomiarowych oraz prowadzenie badan naukowych i prac rozwojowych w tym zakresie,

« zapewnienie, w drodze poréwnan, powigzania (polskich) panstwowych wzorcow jednostek miar
zmiedzynarodowymi wzorcamijednostek miar lub wzorcami jednostek miar w innych krajach,
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« zapewnienie przekazywania wartoéci legalnych jednostek miar od panstwowych wzorcow
jednostek miar do przyrzadéw pomiarowych,

» sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig jednostek organizacyjnych i laboratoriéw spoza admi-
nistracji miar, bedacych wlascicielami panstwowych wzorcow jednostek miar, utrzymujacych
i udostepniajacych te wzorce,

» wytwarzanie materialow odniesienia, wykonywanie ekspertyz i badan przyrzadéw pomiarowych
oraz organizowanie poroéwnan miedzylaboratoryjnych,

» wykonywanie prawnej kontroli metrologicznej i nadzoru metrologicznego,

« organizowanie i prowadzenie szkolen specjalistycznych w dziedzinie miar i technologii po-
miarowych,

» prowadzenie dzialan popularyzujacych i promujacych zagadnienia miar i metrologii, w tym
prowadzenie dziatalno$ci wydawniczej,

« prowadzenie dzialalno$ci naukowej obejmujacej prowadzenie badan naukowych i prac roz-
wojowych w dyscyplinach naukowych dotyczacych metrologii, w szczeg6lnosci w zakresie
technologii pomiarowych,

» podejmowanie dziatalnoéci na rzecz umiedzynarodowienia nauki w dyscyplinach naukowych
dotyczacych metrologii,

 inicjowanie i prowadzenie badan naukowych, prac rozwojowych i innych przedsiewzie¢ w dys-
cyplinach naukowych dotyczacych metrologii, rowniez we wspolpracy z podmiotami krajowymi
izagranicznymi zajmujacymi sie taka dzialalno$cia, w tym takze w zakresie prowadzonej przez
nie dzialalnoSci gospodarcze;j.

W Glownym Urzedzie Miar dziala sze$¢ zakladow metrologicznych, cztery departamenty i biuro

administracyjne.

Zaklady metrologiczne

Zaklady metrologiczne GUM odpowiadaja za realizacje zadan zwiazanych z panstwowymi
wzorcami jednostek miar, w tym za budowe, utrzymywanie, rozwdj i sporzadzanie dokumentacji
panstwowych wzorcoéw jednostek miar, powiazanie tych wzorcow z miedzynarodowymi wzorcami
jednostek miar lub wzorcami jednostek miar w innych krajach, przekazywanie wartosci legalnych
jednostek miar od panstwowych wzorcow jednostek miar oraz wzorco6w odniesienia poprzez wzor-
cowania. Laboratoria, bedace czeécig zakladow metrologicznych, wykonuja rowniez badania oraz
sprawdzenia przyrzadoéw pomiarowych i kas rejestrujacych oraz inne czynnos$ci metrologiczne,
w szczegoblno$ci w ramach: zatwierdzenia i homologacji typu, legalizacji, oceny zgodnoSci, certy-
fikacji Miedzynarodowej Organizacji Metrologii Prawnej (OIML) lub w ramach nadzoru rynku.
Ponadto w laboratoriach wykonywane sa takze ekspertyzy przyrzadéw pomiarowych i ekspertyzy
stanowisk do ich sprawdzania.

Zaklady metrologiczne biorg udzial w czynnoéciach sprawdzajacych w sprawach upowaznien,
zezwolen, punktow legalizacyjnych i certyfikacji podmiotdow szkolacych. Prowadza rowniez pra-
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ce analityczne w odniesieniu do krajowych i miedzynarodowych dokumentéw programowych

w dziedzinie metrologii, opracowuja rekomendacje i propozycje dotyczace rozwoju dziedzin

pomiarowych. Ponadto sa odpowiedzialne za:

« inicjowanie, okreslanie kierunkéw i prowadzenie prac badawczo-rozwojowych oraz prac na-
ukowych w obszarze metrologii, z uwzglednieniem potrzeb gospodarki,

» upowszechnianie wynikow prowadzonych prac badawczo-rozwojowych oraz opracowywanie
przewodnikoéow i rekomendacii,

« prowadzenie spraw zwiazanych z transferem wiedzy metrologicznej, w szczeg6lnoéci poprzez
monitorowanie, analizowanie i implementowanie na grunt krajowej metrologii wynikéw mie-
dzynarodowych programéw metrologicznych i projektow badawczo-rozwojowych,

« inicjowanie, projektowanie i budowe stanowisk pomiarowych oraz opracowywanie metod
pomiarowych,

» okreélanie propozycji kierunkéw prac dotyczacych organizacji i dzialania oraz wyposazenia
laboratoriow GUM, opracowywanie projektow planéw i programéw rozwoju dziedzin pomia-
rowych oraz sprawozdan z ich realizacji,

« udzielanie konsultacji i prowadzenie doradztwa technicznego w zakresie doboru i stosowania
przyrzadéw pomiarowych oraz metod pomiarowych,

« opiniowanie projektéw norm, zalecen i innych opracowan z dziedziny miar oraz udzial w pracach
wlasciwych Komitetéw Technicznych Polskiego Komitetu Normalizacyjnego,

« realizacje zadan zwigzanych z wyszukaniem i nadzorowaniem podwykonawcéw oraz podmiotow
uzyczajacych wyposazenie pomiarowe, w przypadku niemozno$ci zapewnienia kompetencji

technicznych w Urzedzie.

Zaklad Badan Certyfikacyjnych

W sklad Zakladu wchodza: Laboratorium Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego i Laboratorium
Badan Oprogramowania. Zaklad prowadzi czynnos$ci sprawdzajace w zwiazku z prawna kontrola
metrologiczng w sprawach dotyczacych kas rejestrujacych i oprogramowania przyrzadéw po-
miarowych i wykonywaniem badan kas rejestrujacych. Ponadto Zaklad zajmuje sie wydawaniem
opinii na temat: dokumentacji technicznej i niezbednego wyposazenia technicznego warsztatow
ubiegajacych sie lub posiadajacych zezwolenie na prowadzenie dzialalno$ci w obszarze tachogra-
fow oraz wydawania certyfikatow dla podmiotéw szkolacych, a takze odpowiada za stworzenie
warunkow do przeprowadzenia badan srodowiskowych (klimatycznych i mechanicznych).

Zaklad Chemii Fizycznej i Srodowiska

W sklad Zakladu wchodzi pie¢ laboratoriéw: Laboratorium Temperatury, Laboratorium
Wilgotno$ci, Laboratorium Analizy Gazow, Laboratorium Analiz Elektrochemicznych
i Nieorganicznych oraz Laboratorium Wzorcoéw Fizykochemicznych. Zaklad odpowiada za re-
alizacje zadan dotyczacych: analizy gazow, pomiaréw pH i przewodno$ci elektrycznej wlasciwej
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roztwordw elektrolitow oraz pomiaréw zawarto$ci analitow (anionow, kation6w) w substancjach
o wysokiej czystoéci, w roztworach kalibracyjnych, w probkach o ztozonym skladzie, wspoélczynnika
zalamania $wiatla (przekazywanie) i kata skrecenia plaszczyzny polaryzacji fali $wietlnej, lepkosci,
gestosci, analizator6w wydechu, napiecia powierzchniowego, objeto$ci statycznej, temperatury
oraz wilgotno$ci gazow i ciat stalych. Zaklad zajmuje sie takze tematyka wytwarzania i certyfikowa-
nia materialow odniesienia oraz prowadzeniem i koordynacja poréwnan miedzylaboratoryjnych.

Zaklad Czasu i Dlugosci

Sktad Zakladu tworzg trzy laboratoria: Laboratorium Czasu i CzestotliwoSci, Laboratorium
Dlugosci oraz Laboratorium Precyzyjnych Pomiaréw Geometrycznych. Zaklad realizuje zadania
z zakresu: czasu, czestotliwo$ci, dtugosci, kata plaskiego, wspolrzednosciowej techniki pomiaro-
wej, parametrow geometrii powierzchni i wspdlezynnika zalamania Swiatla (wzorzec panstwowy).

Zaklad odpowiada takze za wyznaczenie czasu urzedowego.

Zaklad Elektrycznos$ci i Promieniowania

Zaklad tworzy siedem laboratoriéw i jedno wieloosobowe stanowisko pracy: Laboratorium
Wzorcow Wielkoéci Elektrycznych, Laboratorium Wzorcow WielkosSci Elektrycznych Matej
Czestotliwo$ci, Laboratorium Pomiaréw Elektroenergetycznych, Laboratorium Mikrofal,
Pola Elektromagnetycznego i Kompatybilno$ci Elektromagnetycznej, Laboratorium Wzorcow
Spektrofotometrycznych, Laboratorium Wzorcéw Fotometrycznych i Radiometrycznych,
Laboratorium Promieniowania Jonizujgcego oraz Wieloosobowe Stanowisko Pracy do spraw
Wzorcéw Barwy. Zaklad odpowiada za realizacje zadan z nastepujacych obszaréw metrologii:
rezystancji, napiecia i pradu elektrycznego stalego, rezystancji, napiecia i pradu elektrycznego
przemiennego matej czestotliwos$ci, pojemnosSci elektrycznej i indukeyjno$ci, mocy i energii pradu
elektrycznego przemiennego, wysokich napie¢ i pradéw elektrycznych przemiennych, pola elek-
trycznego i elektromagnetycznego, impedancji i ttumienia wielkiej czestotliwo$ci, kompatybil-
nosci elektromagnetycznej, $wiatlosci, strumienia $§wietlnego, natezenia oSwietlenia, luminancji
$wietlnej, widmowej czulos$ci odbiornikéw promieniowania, temperatury barwowej, sktadowych
trojchromatycznych i wspdlrzednych chromatycznosci promieniowania emitowanego przez zrodla
Swiatla, potysku, widmowego wspolczynnika przepuszczania, dlugo$ci fali promieniowania prze-
puszczonego, skladowych tréjchromatycznych i wspotrzednych chromatycznos$ci promieniowania
przepuszczonego, widmowego wspolezynnika odbicia, widmowego wspolczynnika luminancji,
sktadowych tréjchromatycznych i wspotrzednych chromatyczno$ci promieniowania odbitego

oraz promieniowania jonizujacego.

Zaklad Mechaniki i Akustyki

W sktad Zakladu wchodza nastepujace laboratoria: Laboratorium Masy, Laboratorium Sity,
Twardo$ci i Ci$nienia, Laboratorium Przeplywéw, Laboratorium Akustyki, Laboratorium Drgan

Mechanicznych oraz Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Ultradzwiekow i Akustyki Podwodne;.
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Zaklad odpowiada za realizacje zadan z dziedziny: masy, gesto$ci zboza w stanie zsypnym, sily,
momentu silty, ci$nienia, twardos$ci, objetosci przeptywu, strumienia objetoSci lub masy cieczy
i gazu, pomiarow ciepla, akustyki (dzwiek w powietrzu), akustyki podwodnej, ultradzwiekow

oraz drgan mechanicznych.

Zaklad Technologii Cyfrowych

Zaklad tworzg dwa laboratoria: Laboratorium Informatyki Metrologicznej i Laboratorium
Sztucznej Inteligencji. Zaklad Technologii Cyfrowych odpowiada za realizacje zadan w obszarach
zastosowania i rozwoju technologii sztucznej inteligencji, rozwoju innowacyjnych uslhug metro-
logicznych, technologii cyfrowych w metrologii, oprogramowania systeméw sterujacych i anali-
tycznych stanowisk pomiarowych i badawczych, informatycznej infrastruktury metrologicznej
i wykorzystania technologii druku 3D.

Departament Certyfikacji

Do Departamentu naleza trzy wydzialy: Wydzial Certyfikacji Wyrobow, Wydzial Oceny
Zgodnosci i Wydzial Dzialalno$ci Regulowanej. Departament odpowiada przede wszystkim za
realizacje zadan obejmujgcych certyfikacje wyrobow, osob i ustug, w tym:

« prowadzenie postepowan administracyjnych w I instancji, postepowan prowadzonych na
skutek wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy oraz wydawanie decyzji admini-
stracyjnych dotyczacych:

- zatwierdzenia typu przyrzadéw pomiarowych,

- homologacji typu tachografow, w tym $§wiadectw funkcjonalnoéci,

- potwierdzen dla kas rejestrujacych,

- udzielania zezwolen na prowadzenie dzialalnosSci gospodarczej w zakresie tachografow,

- tworzenia punktow legalizacyjnych i probierczych,

- udzielania upowaznien do przeprowadzania legalizacji,

- certyfikatow dla podmiotéw szkolacych,

- certyfikatow dla technikow warsztatow w obszarze tachografow,

» wydawanie certyfikatow OIML,

» prowadzenie spraw zwigzanych z ocena zgodnoéci przyrzadéw pomiarowych i systemow jakosci,

« organizowanie egzaminéw dla kandydatow na technikow warsztatow,

» prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem badan eksploatacyjnych.

Departament Innowacji i Rozwoju

Departament sklada sie z szeSciu wydzialow i jednego stanowiska wieloosobowego: Wydziatu
ds. aparatury i zakupow projektowych, Wydzialu ds. programowania i wspolpracy z otocze-
niem spoleczno-gospodarczym, Wydzialu ds. realizacji Projektu Swietokrzyskiego Kampusu
Laboratoryjnego GUM, Wydzialu Obstugi Administracyjnej Projektow i Informacji Publicznej,
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Wydziatu Obstugi Finansowej Projektow, Wydziatu Promocji oraz Wieloosobowego Stanowiska
Pracy ds. obstugi prawnej. Departament odpowiada za organizacje, analizowanie, projektowanie
i zarzadzanie rozwojem ustug metrologicznych, istotnych dla rozwoju oraz wsparcia przemyshu
i gospodarki, w szczegdlno$ci jesli chodzi o zapewnienie jako$ci ustug Urzedu i sp6jnosci pomia-
rowej. Do zadan Departamentu nalezy w szczego6lnosci:

» koordynowanie dzialania Urzedu w zakresie rozwoju infrastruktury badawczo-rozwojowej
i dlugofalowych priorytetow,

» wspieranie komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie przygotowania i realizacji postepowan
w sprawie udzielenia zamo6wienia publicznego, realizowanych w ramach projektéow finansowa-
nych albo wspoltfinansowanych ze $rodkdéw zewnetrznych lub dotyczacych zakupu aparatury
badawczej,

» wykonywanie zadan Urzedu wynikajacych z obowiazkow beneficjenta projektow i programoéw,
realizowanych z udzialem europejskich funduszy strukturalnych, w tym w szczeg6lnosci pla-
nowanie i udzial w realizacji zadan projektowych w zakresie wlasciwosci Departamentu,

 rozliczanie, sprawozdawczo$¢ i monitorowanie realizacji projektow,

« przygotowywanie informacji i raportow zwiazanych z realizacja projektow,

« poszukiwanie i pozyskiwanie finansowania (w tym ze Srodkéw Unii Europejskiej) na realizacje
projektow i programoéw, niezbednych do rozwoju dzialalnosci Urzedu, w tym dzialalnosci badaw-
czo-rozwojowej, z wylaczeniem obszaru spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Europejskiego
Programu na rzecz Innowacji i Badan w dziedzinie Metrologii, Komitetu EPM — Europejskiego
Partnerstwa w dziedzinie Metrologii oraz programéw Twinning, SOLVIT, TAIEX,

» wdrozenie kultury zarzadzania projektami i programami oraz portfelem projektéw w Urzedzie,
w tym tworzenie metodyk oraz instrukcji zarzadzania projektami i programami,

» koordynowanie dzialania Urzedu w zakresie prac badawczo-rozwojowych oraz wspolpracy
z krajowymi instytucjami naukowo-badawczymi,

» koordynowanie transferu wiedzy metrologicznej do nauki i gospodarki,

« koordynowanie przygotowywania oferty badawczo-rozwojowej i wspodlpracy z interesariuszami,

« prowadzenie dzialan popularyzujacych specjalistyczna wiedze metrologiczna,

» prowadzenie spraw z zakresu udzielania dostepu do informacji publicznej i informacji sektora
publicznego,

» rozpatrywanie petycji, w tym prowadzenie ich rejestru oraz sporzadzanie dla Prezesa okre-
sowych sprawozdan z zakresu rozpatrywania petycji, udzielanie odpowiedzi na interpelacje
izapytania poselskie, interwencje postow i senatoréow oraz dezyderaty i opinie komisji sejmo-
wych, wspolpraca w tym zakresie z ministerstwami i innymi organami administracji,

» koordynowanie spraw zwigzanych z promocja prostego jezyka w Urzedzie,

» ksztaltowanie wizerunku Urzedu, prowadzenie strony internetowej Urzedu, Biuletynu
Informacji Publicznej oraz obstuga medialna,

» prowadzenie kolekeji historycznych przyrzadéw pomiarowych oraz biblioteki Urzedu,

« aktualizowanie cennika ustug metrologicznych — wzorcowanie przyrzadéw pomiarowych,
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wytwarzanie certyfikowanych materialdbw odniesienia oraz wykonywanie ekspertyz.

Departament Nadzoru i Kontroli

Departament Nadzoru i Kontroli odpowiada za realizacje zadan dotyczacych sprawowania

nadzoru nad przestrzeganiem przepisoéw ustaw, w szczegdlnosci ustawy Prawo o miarach, ustawy

Prawo probiercze, ustawy o tachografach, ustawy o towarach paczkowanych, ustawy o systemach

oceny zgodno$ci i nadzoru rynku i aktéw wykonawezych do tych ustaw oraz wykonywania mery-

torycznego i organizacyjnego nadzoru i kontroli nad organami nadzorowanymi i administracja

terenowa. Do zadan Departamentu nalezy w szczego6lnoSci:

prowadzenie kontroli organéw nadzorowanych przez Prezesa i administracji terenowej na
podstawie ustawy o kontroli w administracji rzadowej oraz sprawowanie nadzoru i kontroli
w zakresie okre§lonym w art. 175 ustawy o finansach publicznych,

wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem przepiséw ustaw oraz kontro-
la podmiotéw i przedsiebiorcow, ktorym Prezes udzielil stosownych upowaznien lub zezwolen,
prowadzenie postepowan jako organ nadzoru rynku,

prowadzenie postepowan w II instancji wszczetych na skutek $srodkow zaskarzenia wniesionych
od rozstrzygnieé¢ organéw nadzorowanych,

prowadzenie spraw zwigzanych z cofaniem zezwolen i certyfikatow w zakresie tachografow,
cofaniem homologacji typu tachograféw, cofaniem zatwierdzenia typu przyrzadéw pomiaro-
wych, cofaniem potwierdzen dla kas rejestrujacych, cofaniem upowaznien do legalizacji oraz
znoszeniem punktow legalizacyjnych i probierczych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o zawieszeniu i przywrdceniu certyfi-
katu technika warsztatu,

prowadzenie spraw zwiazanych ze skargami i wnioskami oraz koordynacja udzielania odpo-
wiedzi na zapytania sadow,

nadzoér nad wykonaniem planu inwestycyjnego w administracji terenowej,

ustanawianie standardow i wytycznych wykonywania zadan kontrolnych przez administracje
terenowa oraz wspoldzialanie w zakresie przeprowadzanych kontroli,

wspolpraca z jednostkami administracji publicznej w zakresie wymiany informacji o wynikach
przeprowadzonych kontroli,

opracowywanie okresowych informacji o realizacji kontroli i ich wynikach oraz okresowych
raportow przestrzegania przepiséw ustawy Prawo o miarach, ustawy Prawo probiercze, usta-
wy o tachografach, ustawy o systemach oceny zgodno$ci i nadzoru rynku, ustawy o towarach
paczkowanych oraz aktow wykonawczych do tych ustaw,

organizacja kontroli zewnetrznych prowadzonych w Urzedzie,

wykonywanie zadan z zakresu kontroli wewnetrznej i audytu wewnetrznego w Urzedzie,

organizowanie szkolen dla podmiotéw zewnetrznych.
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Departament Wspolpracy Miedzynarodowej i Analiz

Departament odpowiada za realizacje zadan z zakresu wspoétpracy miedzynarodowej, plano-
wania strategicznego, rocznych planéw dzialania Urzedu, planéw dzialalno$ci Urzedu w zakresie
kontroli zarzadczej i sprawozdan z ich realizacji, zagadnien metrologii ogolnej, a w szczeg6lnosci za:
« realizacje, w uzgodnieniu z Departamentem Innowacji i Rozwoju, zadan z zakresu opracowy-

wania, monitorowania i aktualizacji czteroletniego strategicznego planu Urzedu oraz opraco-

wywania rocznego planu dzialania Urzedu,

« opracowywanie planéw dzialalno$ci Urzedu w zakresie kontroli zarzadczej oraz sprawozdan
z ich realizacji,

» wspolprace z krajowymi instytucjami zwigzanymi z metrologia, w szczegélnosci z Polskim
Komitetem Normalizacyjnym, Polskim Centrum Akredytacji i Klubem Polskich Laboratoriow
Badawczych POLLAB oraz przygotowywanie analiz i wypelnianie ankiet na potrzeby GUS
w zakresie dzialalnoSci merytorycznej Urzedu,

« opiniowanie projektow norm, przewodnikéw, zalecen i innych opracowan z dziedziny miar,

« zapewnienie obstugi merytorycznej i organizacyjnej Rady Metrologii,

» prowadzenie prac w zakresie wspolpracy Urzedu z zagranicg, w tym z miedzynarodowymi
organizacjami metrologicznymi i probierczymi,

» koordynacje spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Europejskiego Programu na rzecz Innowacji
i Badan w dziedzinie Metrologii, Europejskiego Partnerstwa w dziedzinie Metrologii oraz
innych programéw europejskich,

» koordynacje dziatalnoéci zwigzanej z udzialem Urzedu w europejskich metrologicznych pro-
gramach badawczych i europejskich sieciach metrologicznych,

» przygotowywanie stanowisk Urzedu na posiedzenia organow kierowniczych miedzynarodowych
organizacji metrologicznych,

» prowadzenie prac z zakresu podstaw metrologii, w szczegolno$ci dotyczacych terminologii,
jednostek miar, wzorcow pomiarowych, teorii pomiaréw i analizy wynikow pomiarow,

» koordynacje procesu uznawania wzorcoéw jednostek miar za wzorce panstwowe,

» przygotowywanie analiz i opracowan z zakresu metrologii,

» przekazywanie danych do spraw rozpatrywanych przez ministerstwa.

Biuro Dyrektora Generalnego

Biuro odpowiada za realizacje zadan dotyczacych obstugi Urzedu, z zakresu:

« planowania, wdrazania i realizacji dzialan stuzacych sprawnemu zarzadzaniu i funkcjonowaniu
Urzedu,

« ksztaltowania, utrzymywania i doskonalenia systemu zarzadzania w Urzedzie,

« organizowania procesu kontroli zarzadczej w Urzedzie, z wylaczeniem zadan realizowanych
przez wlaéciwe komorki organizacyjne,

» prowadzenia czynnosci z zakresu prawa pracy wobec 0s6b zatrudnionych w Urzedzie oraz
realizacji polityki personalnej,
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tworzenia, nadzoru nad wdrazaniem polityki wynagrodzeniowej oraz administrowania fun-
duszem wynagrodzen,

przygotowania i prowadzenia sprawozdawczo$ci w zakresie informacji kadrowej,
funkcjonowania, warunkéw dziatania i ciggloéci pracy Urzedu,

gospodarowania mieniem Urzedu, w tym prowadzenia i aktualizacji ewidencji sktadnikéw ma-
jatku oraz wsparcie w zakresie terminowego i prawidlowego przeprowadzania inwentaryzacji,
obstugi prawnej kierownictwa Urzedu i komoérek organizacyjnych z wylaczeniem zadan ko-
morek organizacyjnych, do realizacji ktorych zatrudniony jest radca prawny lub zlecona jest
zewnetrzna obstuga prawna,

koordynacji prac legislacyjnych w Urzedzie,

nadzoru nad poprawno$cig procesu oraz koordynacji udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie,

okreslonego w ustawie o ochronie informacji niejawnych,

opracowywania i wdrazania strategii informatyzacji Urzedu oraz administracji terenowej,
budowy, rozwoju, utrzymywania oraz zapewnienie bezpieczenstwa systemow teleinformatycz-
nych ilaczno$ci telefonicznej w Urzedzie,

realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem rachunkowosci, ksiegowosci i gospodarki finan-
sowej Urzedu oraz obstugi kasowej,

koordynacji opracowywania projektu planu i planu budzetu panstwa oraz budzetu srodkéw
europejskich dla czeéci 64 — Glowny Urzad Miar, tj. dla Urzedu i lacznie dla czesci 64 we
wszystkich wymaganych przekrojach,

przygotowania oraz prowadzenia sprawozdawczosci w zakresie rachunkowo$ci, finanséw oraz
budzetu,

prowadzenia i aktualizacji rocznych planéw finansowych Urzedu,

realizowania zadan zwigzanych z opracowywaniem budzetu w ukladzie zadaniowym i trady-
cyjnym,

opracowywania harmonogramu realizacji dochod6w i wydatkéw budzetowych, comiesiecznego
zapotrzebowania na $rodki budzetowe, sporzadzania analiz z realizacji dochodow i wydatkow
budzetowych,

wnioskowania o Srodki rezerwy celowej,

monitorowania stanu, dochodzenia i rozliczania nalezno$ci publicznoprawnych i cywilno-
prawnych Urzedu,

prowadzenia postepowan administracyjnych w przedmiocie ulg w splacie naleznosci publicz-
noprawnych pozostajacych we wlasciwosci Prezesa,

prowadzenia spraw zwiazanych z pobieraniem oplat za czynno$ci administracji miar wyko-
nywane w Urzedzie oraz wystawiania faktur VAT za czynno$ci wykonywane w Urzedzie na
podstawie umoéw cywilnoprawnych,

projektowanie, wytwarzanie i konserwacji elementéw konstrukeji mechanicznych stanowisk

pomiarowych i badawczych Urzedu,
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technicznej obstugi Urzedu,
prowadzenia obstugi sekretarskiej kierownictwa Urzedu.
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