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ZARZADZENIE NR 4
PREZESA GLOWNEGO URZEDU MIAR

z dnia 7 grudnia 2011 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu pracy komisji egzaminacyjnej

Na podstawie 8 10 ust. 4 rozporzadzenia Mini-
stra Gospodarki z dnia 14 kwietnia 2006 r.
w sprawie uprawnienia dla technika warsztatu do
wykonywania sprawdzen tachograféw cyfrowych
(Dz. U. Nr 73, poz. 510) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sig regulamin pracy komisji eg-
zaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu z za-
kresu sprawdzania tachograféw cyfrowych okre-
$lajacy szczegétowy tryb pracy komisji, ktéry sta-
nowi zatacznik do zarzadzenia.

8 2. Regulamin pracy komisji egzaminacyjne;j
stosuje sie do wszystkich komisji egzaminacyjnych
powotywanych przez Prezesa Gtéwnego Urzedu

*I Ostatni numer w 2011 r.

Miar na podstawie art. 16 ust. b ustawy z dnia
29 lipca 2005 r. o systemie tachograféw cyfro-
wych (Dz. U. Nr 180, poz. 1494, z pézn. zm.).

8 3. Traci moc zarzadzenie nr 2 Prezesa Gtow-
nego Urzedu Miar z dnia 8 stycznia 2007 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu pracy komisji
egzaminacyjnej (Dz. Urz. GUM Nr 1, poz. 1).

8 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem
ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Gtéwnego
Urzedu Miar.

Prezes Gtéwnego Urzedu Miar: J. M. Popowska
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Zatacznik do zarzadzenia nr 4
Prezesa Gtéwnego Urzedu Miar
z dnia 7 grudnia 2011 r. (poz. 28)

REGULAMIN PRACY KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

8 1. Regulamin pracy komisji egzaminacyjnej,
zwany dalej ,regulaminem”, okresla szczegé-
towy tryb pracy komisji egzaminacyjnej do
przeprowadzenia egzaminu z zakresu spraw-
dzania tachograféw cyfrowych, zwanej dalej
~komisja”.

8 2. 1. Obstuge techniczng komisji zapewnia Gabi-

§ 3.

§ 4.

2.

1.

1.

2.

net Prezesa, zwany dalej ,GP”.

W zakres obstugi, o ktérej mowa w ust. 1,

wchodzi w szczegdlnosci:

1) przygotowanie sali egzaminacyjnej;

2) zabezpieczenie materiatdbw pomocni-
czych w postaci tekstu rozporzadzenia
Rady (EWG) nr 3821/85 1z dnia
20 grudnia 1985 roku w sprawie urzg-
dzen rejestrujacych stosowanych
w transporcie drogowym (Dz. Urz.
EWG L 370 z 31.12.1985, str. 8,
z pézn. zm.), w liczbie odpowiadajacej
liczbie kandydatéw na technika warsz-
tatu przystepujacych do egzaminu;

3) zabezpieczenie sprzetu technicznego
niezbednego do przeprowadzenia eg-
zaminu, w uzgodnieniu z przewod-
niczacym komisji egzaminacyjne;j.

Komisja sktada sig z:

1) przewodniczacego;

2) dwéch cztonkow.

. W pracach komisji w trakcie egzaminu

moga bra¢ udziat obserwatorzy powotani
przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Miar,
zwanego dalej ,Prezesem”.

. Liste obserwatoréw prowadzi i aktualizuje

GP.

. Zasady powotywania cztonkéw komisji

i obserwatoréw, wyznaczania przewodni-

czacego komisji oraz jego zadania okresla

rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia

14 kwietnia 2006 r. w sprawie uprawnie-

nia dla technika warsztatu do wykonywa-

nia sprawdzen tachograféw cyfrowych

(Dz. U. Nr 73, poz. 510), zwane dalej

,rozporzadzeniem”.

Komisja ze swojego sktadu wyznacza se-

kretarza komisji.

Do zadan sekretarza komisji nalezy w

szczegoblnosci:

1) sporzadzanie i przechowywanie doku-
mentacji z przebiegu prac komisji;

2) przygotowywanie arkuszy odpowiedzi;

3) nadzé6r nad witasciwym przygotowa-
niem miejsca, w ktérym bedzie prze-
prowadzany egzamin.

8 5. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktoérej
mowa w 8§ 9 ust. 3 rozporzadzenia, na wnio-
sek cztonka komisji, Prezes wytgcza takag
osobe ze sktadu komisji i powotuje w to miej-
sce inng osobe.

8 6. 1. Komisja przygotowuje testy, zestawy py-
tan oraz zestaw zadan egzaminacyjnych na
potrzeby egzaminu na podstawie zbiorow,
pytan i zadan egzaminacyjnych przekaza-
nych przewodniczagcemu komisji przez Pre-
zesa.

2. Zasady uktadania testu, zestawow pytan

i zadan egzaminacyjnych sag nastepujace:

1) cze$¢ pisemna egzaminu — pytania do
testu, w liczbie 20, komisja wybiera
sposréd pytan zawartych w zbiorze py-
tan do cze$ci pisemnej egzaminu, ma-
jac na wzgledzie rownomierne spraw-
dzenie wiedzy z zakresu przedmioto-
wego egzaminu;

2) cze$é ustna egzaminu — komisja przy-
gotowuje zestawy pytan, zawierajace
po 4 pytania wybrane ze zbioru pytan
do czesci ustnej egzaminu, w liczbie
wigkszej o jeden zestaw niz liczba kan-
dydatéw na technikéw warsztatu, kté-
rzy maja przystapi¢ do egzaminu, zwa-
nych dalej ,egzaminowanymi”, majac
na wzgledzie réwnomierne sprawdzenie
wiedzy z zakresu przedmiotowego eg-
zaminu;

3) czes$é¢ praktyczna egzaminu - komisja
przygotowuje zestaw zadan egzamina-
cyjnych, wybranych ze zbioru zadan do
czesci praktycznej egzaminu, w liczbie
wiekszej o jedno zadanie niz liczba eg-
zaminowanych.

3. Zbiory oraz zestawy, o ktérych mowa

w ust. 1 i 2, nie moga byé powielane

i udostgpniane innym podmiotom niz

cztonkowie komisji. Obserwatorom przy-

stuguje prawo wgladu do tych materiatéw

w trakcie trwania egzaminu. Zabronione

jest sporzadzanie notatek, odpiséw oraz

inne formy rejestracji informaciji zawartych

w tych materiatach na potrzeby inne niz

praca komisji. Nadzér w tym zakresie

sprawuje przewodniczacy.
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8 7. 1. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi 8 12. 1. Ustalenia dotyczace wynikéw czesci pi-

2.

przewodniczacy.
Prace komisji sg prowadzone, jezeli w po-

siedzeniu biorg udziat wszyscy cztonkowie
komisji.

. Komisja podejmuje wszystkie swoje decy-

zje zwykta wiekszoscia gtoséw.

8 8. 1. Obserwatorowi bioragcemu udziat w pra-
cach komisiji nie przystuguje prawo gtosu.

. W przypadku zastrzezern do prac komisji

w trakcie egzaminu obserwator moze zgtosi¢
swoje uwagi w formie pisemnej do Prezesa
za posrednictwem przewodniczacego.

. Przewodniczacy moze wykluczyé od udzia-

tu w pracach komisji obserwatora w przy-
padku naruszenia zasad, o ktérych mowa
w 8 6 ust. 3, lub stwierdzenia préby inge-
rowania w przebieg egzaminu lub
w samodzielno$¢ pracy egzaminowanych.

8 9. 1. Wyznaczony pracownik GP, przed dopusz-
czeniem kandydata na technika warsztatu
do egzaminu, sprawdza, czy kandydat
uiscit wymagang optate za egzamin.

§10. 1.

§11.1.

. Jezeli kandydat na technika warsztatu nie

uiscit optaty, o ktérej mowa w ust. 1,
przewodniczacy wzywa kandydata do nie-
zwtocznego usunigcia tego braku, pod ry-
gorem odrzucenia wniosku i niedopusz-
czenia do egzaminu.

Egzamin przeprowadza sie w wydzielonej
sali, w warunkach zapewniajacych samo-
dzielnos¢ pracy egzaminowanych.

. Cztonkowie komisji kontrolujg przebieg

egzaminu.

. Przed rozpoczeciem czesci pisemnej eg-

zaminu sekretarz komisji wrgcza egzami-
nowanym, za potwierdzeniem odbioru,
arkusze odpowiedzi oraz udostegpnia ma-
teriaty pomocnicze.

Niezwtocznie po zakornczeniu czesci pi-
semnej egzaminu cztonkowie komisji zbie-
rajg od egzaminowanych wypetnione
w zakresie tej cze$ci egzaminu arkusze
odpowiedzi oraz testy.

. Numery pytan i zadan egzaminacyjnych

oraz wynik cze$ci pisemnej, ustnej lub
praktycznej powinny byé odnotowane
w arkuszu odpowiedzi danego egzamino-
wanego.

. W przypadku niezaliczenia przez egzami-

nowanego czesci ustnej lub praktycznej
w arkuszu odpowiedzi przewodniczacy
jest obowigzany opisaé¢ btedy popetnione
przez egzaminowanego.

. Po zakonczeniu egzaminu sekretarz komi-

sji przechowuje i zabezpiecza wypetnione
arkusze odpowiedzi.

semnej egzaminu przewodniczacy przeka-
zuje egzaminowanym przed rozpoczeciem
czesci ustnej.

2. Informacje o wyniku cze$ci ustnej egza-
minu lub czes$ci pisemnej, przewodnicza-
cy przekazuje egzaminowanemu po za-
koriczeniu udzielania przez niego odpo-
wiedzi, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku zgtoszenia przez cztonka
komisji watpliwoséci, co do odpowiedzi
udzielonych przez egzaminowanego,
przewodniczagcy moze zarzadzi¢ doraznag
narade, w celu rozstrzygnigcia tych wat-
pliwosci. W przypadku nieuzgodnienia
jednolitego stanowiska przez cztonkdéw
komisji, ostateczna decyzje co do zalicze-
nia badZ niezaliczenia odpowiedzi udzie-
lonej przez egzaminowanego podejmuje
przewodniczacy. Po zakonhczeniu narady
przewodniczacy niezwtocznie komunikuje
egzaminowanemu wynik narady.

4. Cztonké6w komisji oraz obserwatoréw
obowigzuje zachowanie tajemnicy co do
informacji uzyskanych w trakcie przepro-
wadzania egzaminu.

. Podczas udzielania przez egzaminowanego

odpowiedzi w trakcie czg$ci ustnej i praktycz-
nej egzaminu cztonkowie komisji moga zada-
waé egzaminowanemu dodatkowe pytania
pozostajagce  w bezposrednim zwigzku
z trescig wylosowanego pytania lub zadania.

. 1. Zadanie egzaminacyjne egzaminowany

wykonuje przy pomocy tachografu cy-
frowego wskazanego mu przez cztonka
komisji.

2. Egzaminowanemu przystuguje prawo wy-
boru przyrzadéw i urzadzeh wyposazenia
niezbednego do wykonania zadania spo-
$réd udostepnionych przez komisje.

. 1. Po zakonczeniu egzaminu z wynikiem

pozytywnym, przewodniczacy wydaje
egzaminowanemu jeden egzemplarz za-
Swiadczenia o zdaniu egzaminu.

2. Egzaminowany potwierdza odbiér za-
$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1,
na drugim egzemplarzu zaswiadczenia.

. 1. Posiedzenia komisji sg protokotowane

przez sekretarza komisji. Protokét podpi-
sywany jest przez wszystkich cztonkéw
komisiji.

2. Kazdy z cztonkéw komisji ma prawo zgto-
si¢ do protokotu odrebne stanowisko lub
swoje uwagi w odniesieniu do spraw
omawianych na posiedzeniu.

3. W stosunku do uwag, o ktérych mowa
w ust. 2, przewodniczacy zobowigzany
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jest niezwtocznie zajagé stanowisko. Sta-
nowisko to jest ostateczne.

czacy niezwtocznie przekazuje Prezesowi
jeden egzemplarz protokotu egzaminu.

8 17. 1. Z przebiegu egzaminu przewodniczacy 2. Sekretarz komisji w terminie 14 dni od
sporzadza w dwoch egzemplarzach pro- dnia zakonczenia egzaminu przekazuje do
tok6t egzaminu, ktéry powinien zawieraé GP pozostata dokumentacje z przebiegu
w szczegolnosci: prac komisji i egzaminu (w tym drugi eg-
1) date i miejsce przeprowadzenia czes$ci zemplarz protokotu, egzemplarze testu,

pisemnej, ustnej oraz praktycznej eg- zestawoéw zadan i zestawu pytan egza-
zaminu; minacyjnych oraz egzemplarze zas$wiad-

2) sktad komisji; czen, o ktérych mowa w 815 ust. 2).

3) wskazanie obserwatoréw; 3. Sekretarz komisji z przekazania dokumen-

4) imie i nazwisko egzaminowanych tacji, o ktérej mowa w ust. 2, sporzadza
z podaniem wynikéw czes$ci ustnej, w dwoéch egzemplarzach protokét, ktéry
pisemnej oraz praktycznej egzaminu; podpisuje on oraz Dyrektor GP lub upo-

5) uwagi dotyczace przebiegu egzaminu, wazniony pracownik GP.
jezeli byty zgtaszane; 8 19. 1. Do przeprowadzania egzaminu popraw-

6) informacje, o ktérej mowa w § 13 kowego stosuje sie odpowiednio przepisy
ust. 5 rozporzadzenia, jezeli ma to za- 84,86, § 7 oraz 8 10-18 regulaminu,
stosowanie; z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

7) informacje o kandydatach na technika 2. Przewodniczagcym pozostaje osoba, ktéra
warsztatu niedopuszczonych do eg- petnita te funkcje podczas egzaminu
zaminu w przypadku, o ktérym mowa w pierwszym terminie.

w § 9 ust. 2 regulaminu; 3. Arkusze odpowiedzi sg przekazywane eg-

8) podpisy cztonkéw komisiji. zaminowanym tylko wéwczas, gdy przy-

2. Protokét egzaminu moze byé réwniez stepuja ponownie do wszystkich czesci
podpisany przez obserwatoréw. egzaminu.

§ 18. 1. Po zakonhczeniu egzaminu zgodnie z § 10

ust. 2 pkt 4 rozporzadzenia, przewodni-
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